ADATKEZELESI TAJEKOZTATO

Tisztelettel kérjik, hogy figyelmesen olvassa el ezt az adatkezelési tajékoztatot, melyben
tajékoztatjuk a honlapunkra Idtogatokat a személyes adatok és informdciok kezelésérdl
és védelmérél, a latogatok jogairdl. Amennyiben On nem mult el 18 éves, kérjik, hogy
jelen adatkezelési tajékoztatot térvényes képviselojével egyitt olvassa el.

Bdarmilyen kérdés, észrevétel esetén az alabbi elérhetéségeken dllunk rendelkezésére:
info@lector.hu, telefon: +361 321-1516.

Kik vagyunk, akire rabizza személyes adatait, hogyan érhet el minket?

A Lector Forditéiroddat is mikddteté CORPUS COMMUNICATIONS Kft (1025 Budapest,
Csaldn utca 26.) toébb évtizede, Magyarorszdgon, fétevékenységeként forditasi és PR,
marketing szolgdltatdsokat nyujtd, Magyarorszdgon bejegyzett, székhellyel rendelkezd
gazdasagi tarsasag.

A tarsasaqg adatai:

CORPUS COMMUNICATIONS Kft

Székhely: 1025 Budapest, Csalan utca 26.
Cégjegyzékszam: 01-09-692241
Adodszam: 12552267-2-41

Képviseli: Nagy Zoltdn Ugyvezetd

Adatvédelmi igyekben kapcsolattartasra jogosult személy: Novak Gabriella
Elérnetdségek: info@lector.hu, telefon: +361 321-1516

Kinek az adatai értintettek?

Az adatkezelési szabalyzatunk és tajékoztatonk természetes személyekre vonatkozd
személyes adatok kezelésére terjed ki, azaz minden olyan esetre vonatkozik, amikor
tarsasagunk olyan adat birtokaba jut, amely természetes személlyel Osszekdthetd, vele
azonosithaté adatra vonatkozik.

Milyen jogszabalyok alapjan torténik az adatkezelés?

Az Eurépai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (GDPR)
Az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol 2011. évi CXIl. torvény
A Bizotts&g 29. szamu munkacsoportjanak és az Adatvédelmi Hivatal (NAIH) allasfoglalasai

Milyen alapelvek szem elétt tartasaval kezeljik adatait?

Tarsasagunk az adatokat a GDPR el&irdsai szerint az alabbi alapelvek betartasaval kezeli:

e jogszerlség: az adatkezelésre a tarsasadg rendeletben meghatarozott jogalappal
rendelkezik: az adatkezelésnek oka van

e tisztességesseg: jogszabalyokban foglaltak szerint és az érintett érdekeinek szem
el&tt tartdsaval térténik az adatkezelés

e Aatlathatésag: az adatkezelés minden folyamatdban nyomon kévethetd

e célhoz kotottség: adatokat kizardlag oz érintett tudomdsdra hozott, elére
meghatdrozott célnak megfeleléen kezeli a tdrsasdg,



e adattakarékossag: adatokat csak annyiban és olyan ideig gydljtink, amely a
jogalaphoz sziikséges

e pontossag: az adatokat valésagtartaimuknak megfelelen tartjuk nyilvan, ennek
érdekében biztositasra kerll a helyesbités, korlatozas, torlés joga

e korlatozott tarolhatésag: adatokat csak a jogalaphoz szUkséges ideig 6rzink meg,

e integritAs és bizalmas jelleg: biztositjuk, hogy csak azok férienek hozzad az
adatokhoz, akiknek a szolgaltatas teljesitéséhez, a rogzitett cél teljesitéséhez
szilkséges.

Milyen okbdl kezelik az adataim?

On hozzdjarulasat adta az adatkezeléshez, az alabbiak szerint:

A honlapon/kdz6sségi oldalon keresztil a honlapra latogaté hasznaldk (tovabbiakban:
Latogatd) onkéntesen regisztralhatnak és adhatnak meg azonositasra alkalmas személyes
adatokat (név, email cim, egyéb a Latogatd altal feltdltott vagy megadott adat). Az
onkéntes adatmegadassal a latogatdk hozzajarulnak ahhoz, hogy a honlap kizarélagos
jogosultja, Uzemeltetdje és fenntartdja, azaz tarsasagunk a jelen tajékoztatéban foglaltak
szerint kezelje a megadott adatokat. Kérjik, hogy felhasznalé neve és jelszava titokban
tartdsara minden szikséges intézkedést tegyen meg, hogy harmadik személy ahhoz ne
férjen hozza. Kérjik tovabba, hogy csak olyan adatot k6zoljon velink, amely sziikséges az
Onnel valo kapcsolattartashoz.

Tarsasdgunk az Onnel koétott szerz8dés vagy az On megrendelésének teljesitése, vagy
ajanlatkérésére térténd ajanlat adas miatt kezeli az adatait:

On széban (telefonon), vagy irasban (emailen, internetes fellileten keresztiil) szolgaltatas
teljesitésére szerz&dott velUnk, szolgdltatast rendelt meg, vagy drgjdnlatot kért t8lUnk
(tovabbiakban egyittesen: szerz&dés teljesitése). Ahhoz, hogy a szolgdltatdst teljesiteni
tudjuk, adatait nyilvan kell tartanunk. Kezelt adatai: név, cim, elérhetdség (telefon, emaiil),
szamlazasi cim. Esetleges tovabbi adatok: munkahely adatai.

Tarsasagunk akkor is kezelheti adatait, ha jogos érdeket tud bizonyitani adatai kezelése
vonatkozasaban.

Hogyan kezeljuk adatait?

Cégunk a rendelkezésére bocsatott személyes adatokat és informaciokat kizarélag a
Latogatdé adatmegadassal elérni kivant céljaval kapcsolatban kezeli, és csak a Latogato
igényeinek teljesitése érdekében, a Latogatdkkal valé kommunikaldsra hasznélja. Az
adatkezelés célja a Latogatd altal megjeldlt informaciokérés teljesitése, a Latogatoval
valé kommunikacio, a Latogaté megrendelésének teljesitése.

Az adatokat a Corpus Communications Kft szerz6dései vagy jogszabdly elbirdsai szerint
gyUijti, feldolgozza, tarolja és megsemmisiti (torli).

A Corpus Communications Kft. adatokat csak az alabbi esetekben tovabbit:
o feldolgozasi tevékenysége keretében az adatkezeld utasitdsai alapjdn hatdésdgnak
bevallas teljesitésével kapcsolatban, vagy
e vele adatfeldolgozdsi szerz&dést kdtd, a szerz6dés teljesitésében kdzremUkddd
alvallalkkozodja részére, vagy
e ha az adattovabbitast az érintett kéri, vagy ahhoz elézetesen hozzdjdrult, vagy



¢ ha erre jogszabaly kotelezi.

A Corpus Communications Kft adatfeldolgozoéirdl elérhetdségeinken kaphat tdjékoztatdst.
Adatfeldolgozdinkkal minden esetben adatfeldolgozdsi szerz6dést kdtink, amely
szerz8désben az adatfeldolgozok kotelezettséget vallalnak a jelen tajékoztato szerinti
adatkezelésre.

A Corpus Communications Kft. az érintett irasbeli kérésére torli (megsemmisiti) azon
adatokat, amelyek megdrzésére jogszabdly nem kdtelezi, vagy amely adatok szerz&déses
kotelezettsége teljesitése vagy ennek bizonyitasa érdekében mar nem szikséges, vagy
amely adat torlését az érintett kéri és adatkezelés kizarolag az On hozzajarulasan alapul.

Az elektronikus adatok olyan médon kerlilnek térlésre, hogy visszadllitasuk ne legyen
lehetséges, a papiralapl adatok megsemmisitében vagy erre jogositvannyal rendelkezd
megsemmisitéssel fétevékenysége szerint szakszerlen foglalkozd cég megbizdsaval kerdl
sor.

Az adatokat a Corpus Communications Kft. elekironikus Uton gyUijti és tarolja. A
munkavdallaldkkal és szerzédéssel kapcsolatos adatok papir alapon is rendelkezésre alinak.
A papir alapon kezelt személyes adatok a Corpus Communications Kft székhelyén vagy
telephelyén mappdkba leflzve kerllinek taroldsra. Mind a székhelyen, mind a telephelyen
csak az arra jogosult munkavallalok kezelik az adatokat, mas személy a mappakhoz nem
fér és nem férhet hozza (zarhato szekrények és helyiségek).

A munkavallalok tajékoztatast kaptak arrél, hogy papiralapon kezelt adatokhoz csak az
arra jogosult férhet hozza, annak hozzaférést koteles megakadalyozni (kulcsra tgyelni,
illetéktelen harmadik személyt nem lehet nyitott szekrénynél a helyiségben egyedll

hagyni).

Az elektronikus Uton nyilvantartott személyes adatok az alabbi médon kerllnek tarolasra
és vedelemre:

Az elektronikus Uton nyilvantartott adatok a Corpus Communications Kft altal tzemeltetett
szervereken keriilnek tarolasra. A Corpus Communications Kft informatikai halézatanak
kUlsé védelmérdl, tdbbszinty t0zfal-rendszer gondoskodik.

Az adatbdzisokban tdérolt adatok védelmeét ditaldban kétszintl hozzdferes-védelem
biztositja. Adatbazis-szinten kdzvetlenill az adatok csak a rendszergazda részére elérhetdk,
mas személyek, csak az adatbazishoz kapcsolodd alkalmazason keresztul érhetik el a
tarolt adatokat. Ezek az alkalmazdsok részint elkUIoNUIS sajdt felhaszndld azonositdst
hasznalnak.

Az adatok torlését kérelemre az adatok kezelésével foglalkozé6 munkatars végzi el, egyéb
esetben folyamatosan, de legalabb minden évben egy alkalommal a kezeléstikre jogosult
munkatdrsak dltal felllvizsgdlatra kerlinek az adatok, €s amennyiben megdrzésik mar
nem szukséges, ugy az torlésre kerdl.

Mennyi ideig 6rizzik meg adatait?
Amennyiben adatait az On hozzdjdruldsa alapjdn kezeljik és mds jogalap (pl. szerzédés

teljesitése) nem all fenn, gy adatait addig kezeljik, amig On hozzgjarulasat vissza nem
vonja, vagy az adatkezelésnek mar nincsen célja és On adatai torléséhez hozzajarult.



Amennyiben adatait szerz6dés teljesitése okdn kezeljik, Ugy a szerzddés teljesitéséig és a
szerz6dés megszinését kdvetd 5 évig kezeljik, a szdmviteli beszdmoldnkat aldtédmasztd
iratokat 8 évig &rizzUk meg. Ezt kdvetéen az adatokat tordljuk.

Amennyiben jogos érdek all fenn adatai kezelése tekintetében, Ugy adatait addig
kezeljUk, amig a jogos érdeket bizonyitani tudjuk. A jogos érdek megszinésétdl szamitott 5.
év végeig o6rizzUk meg adatait.

Mit kell tudnom a siitikrél (Cookies), egyéb naplézasrol?

A Corpus Communications Kft. sitiket hasznal honlapjan az internetes latogatas és
kommunikacio konnyitése érdekében.

Ezen sutik a Google altal biztositottak, felhasznalasuk a Google Adwords rendszerén
keresztul torténik. Ezeket a sutiket csak egyes al-oldalak latogatasa esetén kuldjuk el a
lAtogatd szamitdgépére, tehat ezekben csak az adott al-oldal meglatogatasanak tényét
és idejét taroljuk, semmilyen mas informaciét nem.

Az igy elkuldott cookie-k felhaszndldsa a kdvetkezd: A kilsé szolgditatok, kézottUk a
Google, ezen siitik segitségével taroljak, ha az Erintett korabban mar latogatast tett a
hirdeté webhelyén, és ez alapjdn hirdetéseket jelenitenek meg az Erintett részére kilsé
szolgaltatok - kozottik a Google - partnereinek internetes webhelyein. Az Erintett a
Google hirdetések kikapcsolasara szolgalé oldalon tithatjak le a Google cookie-jait. (Azt is
jelezheti az Erintett szamara, hogy a Network Network Advertising Initiative leiratkozasi
oldaldn a kUlsé szolgdltatdk cookie-jait is letilthatjak.)

A letiltdast kdvetden a szdmukra nem fognak megjelenni személyre szabott ajanlatok a
Szolgaltatotol.

Alkalmazott sitik (cookie-k):

Atmeneti (session) cookie: a session cookie-k az Erintett |latogatasa utan automatikusan
toriédnek. Ezek a cookie-k arra szolgalnak, hogy a Szolgaltaté Honlapja hatékonyabban
és biztonsdgosabban tudjon mUkddni, tehdt elengedhetetienek ahhoz, hogy a Honlap
egyes funkcidi vagy egyes alkalmazasok megfeleléen tudjanak mUkodni.

Alland6 (persistent) cookie: alland6 cookie-t is hasznal a Szolgaltaté a jobb felhasznaloi
élmény érdekében (pl. optimalizalt navigacio nyujtasa). Ezek a cookie-k hosszabb ideig
kerUlnek tdroldsra a bdngészd cookie file-jaban. Ennek idétartama attdl fugg, hogy az
Erintett az intfernetes béngészéjében milyen bedllitdst alkamaz.

Jelszoval védett munkamenethez hasznalt cookie.

Bevasarldkosarhoz sziikséges cookie.

Biztonsagi cookie.

KUlsé szerverek segitik a Honlap Iatogatottsdgi és egyéb webanalitikai adatainak
figgetlen mérését és auditdlasat (Google Analytics). A mérési adatok kezelésérdl az
adatkezel8k tudnak részletes felvildgositast nyUjtani az Erintett részére.

ElérhetdségUk: www.google.com/analytics

Amennyiben az Erintett nem szeretné, hogy a Google Analytics a fenti adatokat az
ismertetett médon és céllal mérje, telepitse bdngészdjébe az ezt blokkold kiegészitdt.



A legtdébb bdngészd menUsordban taldlhaté |, Segitség” funkciod tajékoztatdst nydjt arra
vonatkozéan, hogy a béngészében

- hogyan lehet letiltani a cookie-kat,

- hogyan fogadjon el Uj cookie-kat, vagy

- hogyan adjon utasitast bdngészéjenek arra, hogy Uj cookie-t allitson be, vagy

- hogyan kapcsoljon ki egyéb cookie-kat.

Fentieken kivUl Lector haszndlat sordn bdngészdje kUldhet automatikus informdciokat,
amikor megnyit egy webhelyet, vagy amiket hasznalat kozben a mobilalkalmazasa kiild
pl. IP cim, megnyitott weboldalak, tevékenység naplézas. Informaciot kaphatunk a
hasznalt eszkdzzel kapcsolatban pl: tipusat, operacios rendszerét, beallitasait, egyedi
azonositokat illetéen. Ezen informaciok a beallitasoktdl fliggenek, és e tekintetben
javasoljuk, hogy az egyes eszkdz6kh6z tartozé informaciétechnoldgiai, beallitasi,
biztonsagi szabalyzatot, hasznalati Gtmutatdkat is tanulmanyozza at.

A Corpus Communications Kft. a honlapon is tajékoztatja és engedélyezteti a cookie
hasznalatot a felhasznaléval. A cookie-bdl a Corpus Communications Kft. nem gyUijt
adatot, azokat nem kezeli, nem érzi meg.

Miért kapok hirleveleket, milyen jogaim vannak hirlevéllel
kapcsolatban?

A Corpus Communications Kft. hirlevelet csak az érintettek erre vonatkozé (e-mailben,
interneten erre a célra bejelolt négyzetben) hozzajarulasa alapjan kuld. A hirlevelek aljan
tajékoztatja az érintetteket jogaikrdl: leiratkozds lehetdségérdl, helyesbitésrdl. Leiratkozds
esetében hirlevél kuldése céljabdl a Corpus Communications Kft. az érintett adatait torli,
azt nem kezeli tovabb. Adatfeldolgoz6i tevékenysége keretében kiuldott hirlevelek
esetében az adatfeldolgozdi szerz&désben nyilatkoztatja arrdl Adatkezeldt, hogy minden
feldolgozasra dtadott adat kezelés jogszerd.

Milyen jogaim vannak a ram vonatkoz6 adatkezeléssel kapcsolatban?

a. Tajékoztatashoz vald jog

Onnek jogdban dll érthetd tdjékoztatdst kapni arrdl, hogy milyen okbdl, milyen adatait,
hogyan és mennyi ideig kezeli tarsasagunk. Ahhoz, hogy a tajékoztatast megadhassuk
szilkséguink van arra, hogy azonositsuk, valoban az On részére adjuk ki a tajékoztatast,
ezért kizarolag személyesen elére egyeztetett idépontban, vagy irdsban kérheti a
tajékoztatast. irasbeli kérelem esetén a kérelemre két tanu sziikséges, elektronikus Giton
elGterjesztett kérelem esetén a sajat — nalunk kezelt -email cimrdl érkezé kérelmeket
fogadhatjuk el és teljesithetjiik. Amennyiben ez nem lehetséges, kérjik, hogy két tantaval
ellatott irasbeli kérelmet terjesszen eld postai Uton, amelyet mi postai Uton teljesitink.

A kérelemre torténd tdjékoztatdst a kérelem beérkezésétdl szdmitott 15 napon belll
teljesitjuk, illetve erre valaszt adunk. Koltséget nem szamolunk fel.

b. Rendelkezés az adatokkal: helyesbitéshez, tiltakozashoz val6 jog, korlatozashoz és
torléshez valé jog, adathordozhatésag

Az érintett kérésére a Corpus Communications Kft. haladéktalanul helyesbiti a pontatlan
személyes adatokat, vagy az érintett kérése szerint kiegésziti azokat.



Az érintett barmikor tiltakozhat személyes adatainak kozérdeken, kozfeladat
végrehajtasan vagy jogos érdeken alapuld kezelése ellen. Az adatkezeld az adatokat
csak akkor kezelheti tovdbb, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan kényszerité erejl
jogos okok indokoljdk, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és
szabadsdagaival szemben, vagy amelyek jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez
vagy védelméhez kapcsolddnak. Ha az érintett tiltakozik a személyes adatok kdzvetlen
Uzletszerzés érdekében torténd kezelése ellen, akkor a személyes adatok a tovdbbiakban
e célbdl nem kezelhetdk.

Az érintett kérésére az Adatkezeld korlatozza az adatkezelést, ha az adatok pontossaga
vitatott, az adatkezelés jogellenes, de az érintett csak korlatozas és nem torlést kér, az
adatkezeldnek az adatra mar nincs jogalapja, de az érintett kéri a kezelést valamely joga
érvényesitéséhez, illetve azon vizsgdlat idétartama alatt, amig az érintett tiltakozdsara
eldodntésre kerUl az adatkezelés jogszerlsége. A korlatozas feloldasardl az érintettet
tajékoztatni kell.

Az érintett kérésére, hozzdjdruldsdnak visszavondsa esetén, filtakozdsdra az adatkezel
haladéktalanul torli az érintettre vonatkozé személyes adatokat, kivéve, ha mas jogalap
fennallasa miatt azok kezelése még szikséges, vagy kozérdek indokolja az adatok
kezelését, illetve azok kezelése jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
védelméhez sziikséges. Az adatokat akkor is tor6lni sziikséges, ha azt jogellenesen
kezelték, vagy jogszabaly alapjan kotelezd a torlésuk.

Az adatok helyesbitéserdl, korlatozasardl, torieserdl a Corpus Communications Kff. —
amennyiben nem bizonyul lehetetlennek, vagy nem igényel aranytalanul nagy
eréfeszitést — az érintettet értesiti.

c. Jogorvoslati jog

Az érintett jogosult arra, hogy a jogszabaly altal erre a feladatra kijel6lt hatésagnal
panaszt tegyen. A hatésag hallgatasa vagy dontése ellen az érintett birésaghoz fordulhat.
Az érintett jogosult arra, hogy személy adatainak jogellenes kezelése esetén birésaghoz
forduljon.

Hozzaférhet-e illetéktelen személy adataimhoz?

Amennyiben adatai illetéktelen harmadik személyhez keriltek vagy ennek veszélye
fennall, gy adatvédelmi incidensrél beszéliink.

A Corpus Communications Kft.-nél a 2018. majusat megeldz6 évtizedekben adatvédelmi
incidens nem tortént. Lehetséges kockazatként felmertlhet:

adatokat tartalmazé eszk6z6k (laptop, mobil) elvesztése, ellopasa

betorés

szerver elleni tamadas

személyes adatok illetéktelen harmadik személy részére térténd szandékos vagy
gondatlan kiaddsa, hozzaféerhetéve tétele.

A Corpus Communications Kft. fentiek megakadalyozasa érdekében:



e csak annak enged hozzaférést a személyes adathoz, akinek munkaja ellatasahoz
ez elengedhetetlendl szikséges, a hozzaférést felhasznalonévvel és jelszoval
biztositja,

e szervereit, informatikai biztonsagi rendszerét allandéan monitorizalja és az
informatikai szolgdltatdst nyujté cégtdl elvarnatd biztonsagi fokot biztositja,
eszkdzparkjat ennek megfeleléen alakitja,

e munkaltatokat tajékoztatja a szikséges adatvédelmi intézkedésekrdl.

Amennyiben a Corpus Communications Kft. barmelyik munkatarsa észleli, hogy
adatvédelmi incidens tortént, azt haladéktalanul jelenti a Corpus Communications Kft.
Ugyvezetdjének, aki azonnal kijeldli azt a személyt, aki 24 érdn belUl felméri, hogy az
érintettek és adataik korét, és a lehetséges kockazatokat. Haladéktalanul javaslatot tesz
az incidens kezelésére, amelyet az Ugyvezetdvel kdzdl. Az Ugyvezetd dont a szUkseges
intézkedésekrdl Ugy, hogy a kdr megelézhetd, elhdrithatd, de legaldbb csdkkenthetd
legyen.

Ha az adatvédelmi incidens valdszinUsithetéen magas kockdzattal jar az érintett jogaira és
szabadsagaira nézve, a Corpus Communications Kft. indokolatlan késedelem nélkul
tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrdl az alabbi minimalis tartalommail:
incidens jellege, kapcsolattartd nevét és elérnetdsége, az incidensbdl eredd,
valdszinUsithetd kdvetkezményeket, az incidens orvosldsdra tett vagy tervezett
intézkedéseket.

Jelen adatvédelmi szabalyzat 2018. majus 25. napjan Iép hatalyba. A jelen szabalyzatban
nem rendezett kérdésekben a GDPR rendelet és felhatalmazasa alapjan kiadott magyar
jogszabalyok rendelkezései iranyaddak.

Budapest, 2018. majus 25.

Nagy Zoltan Ugyvezetd
Corpus Communications Kft tgyvezetd
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